
Ihre Aufgaben:
  • �Selbstständige Durchführung des operativen Einkaufs einschließlich Bestellabwicklung, 

Terminüberwachung und Sicherstellung der termingerechten Lieferung
  • �Durchführung von Preis-, Konditions- und Vertragsverhandlungen sowie Gestaltung und 

Optimierung von Einkaufsbedingungen
  • �Vorbereitung und Durchführung von Ausschreibungen nach dem BVergG 2018
  • �Vertragsmanagement
  • �Verantwortung für das Lieferantenmanagement einschließlich Auswahl, Bewertung,  

Betreuung und Weiterentwicklung von Lieferanten
  • �Reklamationsabwicklung
  • �Unterstützung bei der kontinuierlichen Optimierung von Einkaufsprozessen
  • �Administrative Tätigkeiten wie Dokumentenmanagement, Datenbankpflege und System-

administration

Ihr Profil:
  • �Abgeschlossene kaufmännische oder juristische Ausbildung mit fundiertem technischem 

Verständnis
  • �Berufserfahrung im Einkauf von Vorteil
  • �Kenntnisse im Vergabe- und Ausschreibungswesen erwünscht
  • �Sehr gute MS-Office-Kenntnisse
  • �SAP-Kenntnisse von Vorteil
  • �Strukturierte, selbstständige und lösungsorientierte Arbeitsweise
  • �Ausgeprägtes Kostenbewusstsein, Verhandlungsgeschick sowie Durchsetzungsvermögen
  • �Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse

Für diese Position ist entsprechend der persönlichen Qualifikation ein Bruttojahresgehalt ab etwa  
€ 53.000,- vorgesehen. Sie suchen eine neue berufliche Herausforderung in einem stabilen Unterneh-
men? Dann senden Sie Ihre Bewerbung bitte an unseren Berater Mag. Michael Ludwig per E-Mail an 
ludwig@odgers.com.

OPERATIVE/R EINKÄUFER:IN
Karenzvertretung - Münze Österreich AG - Wien

Die Münze Österreich AG ist ein international tätiges Industrieunternehmen in der Erzeugung von  
Münzen, Medaillen und Halbfabrikaten. Zur Verstärkung des Einkaufsbereiches suchen wir Sie.


